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MODELE

INFORMATION DE L’AGENT
DE LA SAISINE DU CONSEIL DE DISCIPLINE
(Commune)...................., le ........................

M.................................................................
(adresse)......................................................
....................................................................
………………………………………………………………………
Lettre recommandée avec accusé de réception

M................................,

Depuis le ……………., vous faites l’objet d’une procédure disciplinaire.

En effet, le ………………………., vous avez (énoncé détaillé et circonstancié des faits reprochés à l’agent, tels qu’ils figurent dans le rapport disciplinaire)……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Etant donné la gravité des faits vous étant reprochés, j’ai saisi le Conseil de discipline pour avis sur une sanction de ……………………………..(sanction proposée), sanction disciplinaire du …………………….(2ème, 3ème ou 4ème) groupe.

Le Conseil de discipline se réunira le ……………….. pour statuer sur votre cas. 

Dans le cadre de cette procédure, je vous informe que vous avez le droit de vous présenter en mairie pour y consulter le rapport par lequel j’ai saisi le Conseil de discipline, ainsi que votre dossier individuel. Pour cela, vous pouvez vous adresser au service……….. de la mairie de ……………, sis ……………………………………….

Vous avez aussi le droit de vous taire ou de présenter des observations. 
Vous avez également le droit de vous faire assister, aussi bien durant le Conseil de discipline que tout au long de la procédure, par un ou plusieurs conseils de votre choix (collègue, représentant syndical, avocat, proche…).
Je vous prie d’agréer, M..............................., l’expression de mes salutations distinguées.

Le Maire

(Signature)

